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WSTEP

Informator o egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie jest podzielony na dwie czesci:

A pierwsza zawiera informacje ogdlne o zawodzie oraz mozliwosci dalszego ksztatcenia
w zawodzie, uzupetniania wyksztatcenia w réznych formach,
A druga zawiera wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan oraz podstawe programowg
dla zawodu.
Do kazdej kwalifikacji, do kazdego zestawu efektéw ksztatcenia, zostaty wybrane umiejetnosci
reprezentatywne dla zawodu. Do tych umiejetnosci przypisano najwazniejsze wymagania ogdlne
jako rozwiniecia oraz zamieszczono przyktadowe zadanie z podang odpowiedzig prawidtowas.

Zamieszczony jest rowniez przyktad zadania do czesci praktycznej egzaminu dla wybranych
umiejetnosci z kwalifikacji w zawodzie.

Zadania w informatorze nie wyczerpujg wszystkich przyktadowych zadan, ktére moga wystgpié
w arkuszach egzaminacyjnych. Informator nie moze by¢ gtéwng wskazéwka do planowania procesu
ksztatcenia w zawodzie, a ksztatcenie powinno odbywaé sie zgodnie z programami nauczania
opracowanymi wedtug obowigzujacej podstawy programowej ksztatcenia w zawodzie.

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany:

a. z zakresu danej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub w zawodach zgodnie
z klasyfikacjg zawoddéw szkolnictwa zawodowego,

b. na podstawie wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach.

Przez kwalifikacje w zawodzie nalezy rozumieé¢ wyodrebniony w danym zawodzie zestaw
oczekiwanych efektdw ksztatcenia, ktérych osiggniecie potwierdza $wiadectwo wydane przez
okregowa komisje egzaminacyjng, po zdaniu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
w zakresie jednej kwalifikacji.

Cze$¢ pisemna egzaminu trwa 60 minut i przeprowadzana jest w formie testu skfadajgcego sie
z 40 zadan zamknietych, zawierajgcych cztery odpowiedzi do wyboru, z ktérych tylko jedna jest
prawidtowa. Mozna uzyska¢ max. 40 punktéw. Czes¢ pisemna egzaminu jest przeprowadzana
z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu lub arkuszy i kart
odpowiedzi.

Cze$é¢ praktyczna egzaminu jest przeprowadzana w formie zadania praktycznego i polega
na wykonaniu przez zdajgcego zadania egzaminacyjnego zawartego w arkuszu egzaminacyjnym
na stanowisku egzaminacyjnym. Czes¢ praktyczna egzaminu jest przeprowadzana wedtug modelu
(formy):

a. w (wykonanie) — gdy rezultatem koricowym jest wyrdb lub ustuga,

b. wk (wykonanie przy komputerze) — gdy rezultatem koncowym jest wyrdb lub ustuga,
uzyskana z wykorzystaniem komputera,

c. d(dokumentacja)— gdy jedynym rezultatem koricowym jest dokumentacja,

d. dk (dokumentacja przy komputerze) — gdy jedynym rezultatem koricowym jest
dokumentacja uzyskana z wykorzystaniem komputera.

Oczekiwane rezultaty zadania podlegajg ocenie przez egzaminatora w trakcie trwania egzaminu lub
po jego zakonczeniu, zgodnie z podanymi kryteriami.



Przed przystapieniem do dalszej lektury L Y F 2 NX¥Martb Zdddznaé sie z ogdlnymi zasadami
obowigzujgcymi na egzaminie potwierdzajagcym kwalifikacje w zawodzie od roku szkolnego
2017/2018. Sg one okresSlone w ustawie o systemie osSwiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
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stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (www.cke.edu.pl) oraz na stronach
internetowych okregowych komisji egzaminacyjnych.



| NFORMACJE O ZAWODZI E

1. Zadania zawodowe

Absolwent szkoty ksztatcgcej wzawodzie t e c hni k e powimen nby¢s przggotowany
do wykonywania nastepujgcych zadan zawodowych:
1) planowania i prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej;

2) obliczania podatkéw;
3) prowadzenia spraw kadrowo-ptacowych;
4) prowadzenia rachunkowosci;
5) wykonywania analiz i sporzgdzania sprawozdan z dziatalnosci podmiotéw prowadzacych
dziatalno$¢é gospodarcza.
2. Wyodrebnienie kwalifkacji w zawodzi e

W zawodziet e c hni k ew~vkodreboiano dsvit kavalifikacje.

Nu'rr.1er . Symbol kwalifikacji

kwalifikacji e
. z podstawy Nazwa kwalifikacji
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3. Mozl i wosSci ksztatcenia w zawodzi e

Od roku szkolnego 2017/2018 ksztatcenie w zawodzie t e c hni k e jkso reaizowarset a
w klasach pierwszych 4-letniego technikum.

Klasyfikacja zawodéw szkolnictwa zawodowego przewiduje mozliwos¢ ksztatcenia w tym zawodzie
w 5-letnim technikum od roku szkolnego 2019/2020.

Absolwent szkoty ksztatcgcej w zawodziet e c hni k  epo powierdzersutkwalifikacji AU.36

t NEgF RT SYyA S mdzufday qy@om pdtw@idzBjacy kwalifikacje w zawodzie technik
rachunkowosci, po potwierdzeniu kwalifikacjiAU.65® w21 f AOT I YA S g&yl IANRBRIT S
Od 1 stycznia 2020 r. istnieje mozliwo$¢ ksztatcenia na kwalifikacyjnych kursach zawodowych

w kwalifikacjach 1 | ®dad I y26FyAS A LINRB&FRT Sy A SorazRT!Adbotxl f y
t NEgl RTI SYAS NI OKdzy1 2621 OA



WY MAGANI A EGZAMI NACYJNE Z PRZYKLAD
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A rozréinia dokumenty zwigzane z zakupem lub sprzedazig zapasow, dokumenty obrotu
magazynowego, dokumenty obrotu pienieznego;
dobiera dokumenty do potwierdzenia zdarzen zwigzanych z obrotem materiatami, towarami

>

i wyrobami gotowymi oraz sSrodkami pienieznymi;

A wykonuje obliczenia niezbedne do sporzadzenia dokumentéw zwigzanych z obrotem
materiatami, towarami i wyrobami gotowymi oraz srodkami pienieznymi;

A analizuje dokumenty zwigzane z obrotem materiatami, towarami i wyrobami gotowymi oraz
srodkami pienieznymi pod wzgledem poprawnosci ich sporzadzenia;

A stosuje zasady poprawy btedéw w dokumentach zwigzanych z zakupem lub sprzedaig
zapasow, w dokumentach obrotu magazynowego oraz obrotu pienieznego.

Przykt adowe zadanie 1.

Karta ewi dewajioftbdwepwo

Nazwatowaruumg ka zi emni aczana Cena Jednostka miary Symbol
Okres
e 5. 00 |kegt Kto |
Zuzycie 1
Norma I 1 os¢ Wartosé (w zt)
Lp|Dat a Dowéd |Tresé Przyd¢Rdzac hZéadp 4RBr zy ¢Radzdc hh8tdan
1. [06.12.2016r. | Pz23/2016 [PV 60 60 300,00 300,00
do magazynu
2. |12.12.2016r. | Pz 2472016 | PrPVIECE 50 110 | 250,00 550,00
do magazynu
3. [20.12.2016r. | Pz 25/2016 | PrPVIE® 70 180  |350,00 900,00
do magazynu
wydanie

4. 128.12.2016r. | Wz 9/2016 50 | 250,00 | ..

Z magazynu

Na podstawie zamieszczonej kartoteki oblicz zapas maki ziemniaczanej w magazynie na dzien

31.12.2016 r. w ujeciu ilosciowym i wartoSciowym.

A. Zapas ilosciowy 130 kg i stan wartosciowy 650,00 zt.
B. Zapas ilosciowy 230 kg i stan wartosciowy 650,00 zt.
C. Zapas ilosciowy 130 kg i stan wartosciowy 1 150,00 zt.
D. Zapas ilosciowy 230 kg i stan wartosciowy 1 150,00 zt.

Odpowiedz prawidtowa: A .
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A ustala normy zuzycia materiatow;

A oblicza zapotrzebowanie na materiaty;

A oblicza wskazniki rotacji zapaséw w dniach i razach;

A oblicza zapas przecietny, biezgcy, minimalny, maksymalny oraz norme zapasu.

Przykt adowe zadanie 2.

Zaktad planuje wyprodukowaé w ciggu miesigca 2000 opakowan makaronu. Norma zuzycia maki do
produkcji 1 opakowania wynosi 0,5 kg, a zapas maki na poczatek miesigca wynosi 500 kg. lle
kilogramdéw maki nalezy zakupié, aby po wyprodukowaniu makaronu, na koniec miesigca pozostat
w magazynie zapas 100 kg maki?

A. 400 kg
B. 600 kg
C. 1100 kg
D. 1600 kg

Odpowiedz prawidtowa: B .

''YASe2tGy2T7 6 mmo 206t AO0T L LRRIFIGLIA 6ST LRI NBRYAS |

b3

oblicza podatek dochodowy od o0séb prawnych;

>

oblicza podatek dochodowy od 0sdb fizycznych;

>

oblicza podatek VAT od czynnosci podlegajgcych opodatkowaniu;

>

oblicza podatek akcyzowy;

>

oblicza podatki kosztowe.

Przyktadowe zadanie 3.

Na podstawie zamieszczonego fragmentu rachunku do umowy o dzieto, oblicz kwote podatku

dochodowego.
A. 288,00 zt Rachunek do umowy o dzieto (fragment)
B. 304,00 zt Kwota brutto 2 000,00 zt
C. 360,00 zt Koszty uzyskania przychodu (20%)
D. 400,00 zt Podstawa opodatkowania
Podatek dochodowy ?

Odpowiedz prawidtowa: A .
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A oblicza wymiar urlopu wypoczynkowego;
A rozrdinia rodzaje umow cywilnoprawnych;
A dobiera umowe do formy zatrudnienia;
A wskazuje prawa i obowigzki pracownika i pracodawcy;
A rozrdéznia dokumenty kadrowe w poszczegdlnych czesciach akt osobowych;
A ustala okres wypowiedzenia umowy o prace zawartej na okres prébny, na czas okreslony
i nieokreslony.
zykt adowe zadanie 4.
Lata wli czpng do st
. taz Pptr
Pracowni k pracy z fytut . u
. ] ukonhc,zon
ukonczone|j szkoty
Kamil Lotka . .
(absolwent zasadniczej szkoty zawodowej) 3 lata 6 lat 2 miesiace
Anna Kochan . .
(absolwentka technikum) 4 lata > lat 8 miesigcy
Jacek Markowski . . 6 lat 4 |ata i 1 miesigc
(absolwent szkoty policealnej)
Katarzyna Pawlak . .
(absolwentka szkoty wyzszej) 8 lat 1 rokii 5 miesigcy

Ktoéry z pracownikow nabyt prawo do urlopu wypoczynkowego w wymiarze 26 dni?

Odpowiedz prawidtowa: C .

A. Kamil Lotka.

B. Anna Kochan.

C. Jacek Markowski.
D. Katarzyna Pawlak.
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A oblicza wynagrodzenie brutto pracownika z uwzglednieniem rdznych sktadnikdéw

wynagrodzenia;

b~

oblicza wynagrodzenie brutto w systemie czasowym, akordowym, prowizyjnym;

>

oblicza dodatek za prace w godzinach nadliczbowych i za prace w porze nocnej;

p>)

oblicza wynagrodzenie osoby zatrudnionej na podstawie umowy cywilno-prawnej;
A oblicza wynagrodzenie brutto wynikajgce z osobistego zaszeregowania pracownika.
z

Przykt adowe zadanie 5.

Pracownik zatrudniony w systemie czasowym na % etatu jest wynagradzany wedtug stawki 15,00 zt/
godz. W pazdzierniku 2016 roku przepracowat 21 dni po 6 godzin dziennie. Oblicz wynagrodzenie
brutto pracownika za pazdziernik 2016 r.

A. 1417,50 zt
B. 1 890,00 zt
C. 2520,00 zt
D. 3 360,00 zt
Odpowiedz prawidtowa: B .
PYAS2t Gy21 6 10 &alL&@iINdZOIR T dzo RISLUA S GRUNSZS QARG O//eROK

wskazuje terminy przekazywania dokumentéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych do ZUS;

> >

dobiera formularze ZUS zwigzane z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg;

>

dobiera formularz ZUS do zgtoszenia nowego pracownika do ubezpieczen spotecznych

i ubezpieczenia zdrowotnego;

>

oblicza sktadke na ubezpieczenie zdrowotne;

>

oblicza sktadki na ubezpieczenia spoteczne finansowane przez pracownika;
A oblicza sktadki na ubezpieczenia spoteczne, FP i FGSP finansowane przez pracodawce.
V4

Przyktadowe zadanie 6.

Ktéry formularz nalezy wypetnic¢ i ztozy¢ w ZUS, aby zgtosi¢ nowego pracownika do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego?

A. ZUS ZUA
B. ZUS RCA
C. ZUS RZA
D. ZUS DRA

Odpowiedz prawidtowa: A .

10
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b~

rozpoznaje etapy procesu planowania;

b~

rozrdznia zasady planowania;

>

przestrzega zasad planowania;

b~

dobiera metode planowania do okreslonych dziatan.

Przykt adowe zadanie 7.

Ktéra z zasad planowania zaktada opracowanie planéw w taki sposdb, aby mozna je byto

dostosowac do zmieniajacych sie warunkéw zewnetrznych i wewnetrznych?

A. Zasada koncentracji.
B. Zasada gospodarnosci.
C. Zasada realnosci planu.

D. Zasada elastycznosci planowania.

Odpowiedz prawidtowa: D .
PYAS2tGy21 6 o0 aLBRNI DRI o0ATYSaLXly> yIF LINJ &

rozpoznaje czesci biznesplanu;

b3

rozréznia elementy sktadowe poszczegdlnych czesci biznesplanu;

> >

wskazuje mocne i stabe strony przedsiewziecia;

b3

wskazuje szanse i zagrozenia zwigzane z przedsiewzieciem.

Przykt adowe zadanie 8.

Ktéra cze$é biznesplanu zawiera informacje na temat kwalifikacji kadry kierowniczej, struktury

organizacyjnej oraz polityki ptacowej i personalnej przedsiebiorstwa?

A. Analiza strategiczna.
B. Zarzadzanie i pracownicy.
C. Plan i harmonogram przedsiewziecia.
D. Ogodlna charakterystyka przedsiebiorstwa.
Odpowiedz prawidtowa: B .
PYAS2tGy2T 6 po  NPBISNEkIOLYRA [y & (A2l Ree IS INRYyRI YIASXE yAS 2 X

A rozrdznia rodzaje analizy ze wzgledu na rézne kryteria, np. przeznaczenie analizy, czas objety
analizg, przyjete metody badan, szczegétowos¢ badan;

A identyfikuje analize finansowg i analize techniczno-ekonomiczng na podstawie przedmiotu
analizy;

A rozpoznaje metody analizy ekonomicznej, np. ze wzgledu na stopien szczegétowosci badan

(analiza poréwnawcza, przyczynowa), forme opisu (analiza ilo$ciowa i jakosciowa);

A rozpoznaje etapy analizy ekonomicznej.

11



Przyktadowe zadanie 9.
Jakie rodzaje analizy ekonomicznej wyrdznia sie ze wzgledu na czestotliwosc jej przeprowadzenia?

A. Ogdlng i szczegbtowa.
B. Odcinkowg i cato$ciowa.
C. Ciagta, okresowq i dorazng.

D. Funkcjonalng, kompleksowa i decyzyjna.

Odpowiedz prawidtowa: C .

12



2.

Przyktad zadania do czeSci prakt kewahej kag
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Barbara Lipska prowadzi jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie hurtowej sprzedazy

artykutow sportowych i jest czynnym podatnikiem VAT.

Wykonaj prace dla Hurtowni Artykutéw Sportowych Barbara Lipska.

1) Sporzadz i wydrukuj (w jednym egzemplarzu) z programu kadrowo-ptacowego dokumenty
dotyczace zdarzen z marca 2017 r.:

umowe o prace nr 1/03/2017 na okres probny zawartg z Izabelg Kalinowska,

liste ptac nr 1/03/2017 za marzec 2017 r. dla Izabeli Kalinowskiej,

(Uwaga: WISET A LINJ Odz2Sal 6 LINBINIYAS {@YT2YyAl
NBT 0 dzR2@UINIDINI YAE AhaldetY HLIOF @ &1 O S3As 026N
polecenie przelewu wynagrodzenia na rachunek bankowy lzabeli Kalinowskie;.

2) Wypetnij formularz zUS zZUA %302 a1 Sy A S R 2znajddizzyS dieLIv S@sz& 2 =
egzaminacyjnym, w celu zgtoszenia lIzabeli Kalinowskiej do ubezpieczen.

3) Zaksieguj w podatkowej ksiedze przychoddw i rozchodéw zdarzenia gospodarcze z marca 2017
r. na podstawie nastepujacych dowoddéw ksiegowych:

faktury nr 50/2017 od Zaktadu Produkcyjnego KORA sp. z 0.0. za zakupione towary,

faktury nr 1/03/2017 dla Sklepu FREESTYLE Krzysztof Bednarz za sprzedane towary,

listy ptac nr 1/03/2017 za marzec 2017 r.,

dowodu wewnetrznego nr 1/03/2017 potwierdzajgcego naliczenie miesiecznego odpisu
amortyzacyjnego zespotu komputerowego,

wyciggu bankowego nr 3/2017.

4. Wydrukuj podatkowg ksiege przychodow i rozchoddéw za marzec 2017 r.

5. Oblicz wskaznik rotacji towardw w dniach w latach 2015-2016 na podstawie informacji zawartych
wtabeli5FyS R2 206t AO01 SyAl gall il yRYIAHF OKR (d ORlAinld @ KJII
Zinterpretuj i ocen otrzymane wyniki. Miejsce przeznaczone na sporzadzenie analizy znajdziesz

w arkuszu egzaminacyjnym.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podtgczony do

drukarki sieciowej, z zainstalowanym programem kadrowo-ptacowym oraz programem do

prowadzenia podatkowej ksiegi przychoddw i rozchodow.

13



Pr a

ce z programem do prowadzenia podat kowe|j

wprowadzenia danych identyfikacyjnych Hurtowni Artykutéw Sportowych Barbara Lipska,
wpisania swojego numeru PESEL pod nazwa Hurtowni Artykutéw Sportowych Barbara
Lipska,

wprowadzenia danych wtascicielki/wspdlnika Barbary Lipskiej,

zatozenia kartotek kontrahentow,

zatozenia kartoteki urzedu skarbowego,

ustawienia parametréw programu niezbednych do wykonania zadania.

k

Dane identyfkacyjne Hurtowni Artykut dow o9p armuo
do prowadzenia podatkowej Kksiegi przychodow
Nazwa skrécona BARBARA
Nazwa petna Hurt?wnia Artyku’fc')\{v .Sportowych Barbara Lipska
Wpi sz sSwoO|j numer PESEL
NIP 4641008747
REGON 737700014
Adres siedziby ul. Tadeusza Kosciuszki 6, 72-100 Goleniow
Wojewddztwo zachodniopomorskie
nazwa rachunek biezacy
Podstawowy rachunek | humer 16 9375 0002 0000 0459 2000 0022
bankowy nazwa banku Bank Spétdzielczy w Goleniowie
stan poczgtkowy |12 000,00 zt
Metody rozliczania VAT Rok 2017, kwartat: |, metoda: miesieczna
Forma ksiegowosci Ksiega przychodoéw i rozchoddéw
Okres obrachunkowy Rok 2017, kwartat: |, miesigc: marzec
Parametry numeracji KPiR Pozostaw bez zmian
Numeracja dokumentéw tamany przez miesigc i rok
Barbara Lipska
Imie, nazwisko i hasto szefa Identyfikator: BL
Hasto:b A S gLINR gl RI 2 KI a0l
symbol us
nazwa Urzad Skarbowy w Gol eni owi e
Urzad skar- | kod US 3205
bowy adres Pl. Lotnikéw 1, 72-100 Goleniow
nr rachunku bankowego dla |54 1010 1599 0056 8522 2300 0000
PIT NBP O/Okr. w Szczecinie
Forma prawna Jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza
Typ prowadzonej dziatalnosci Pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza
Osoba fizyczna do deklaracji Barbara Lipska
Rodzaj prowadzonej dziatalnosci handlowa
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Dane identyfkacyjne wtascicielki/wspolnika
imie i nazwisko Barbara Lipska
D data urodzenia 11.02.1968 .
ane
identyfikacyjne miejsce urodzenia Goleniéw
whascicielki PESEL 68021108587
NIP 4641008747

Adres zamieszkania

ul. Nadrzeczna 10, 72-100 Goleniéw

Bat

Wojewddztwo zachodniopomorskie
Udziat w firmie 100%
Dane Urzedu Skarbowego Urzad Skarbowy w Gol ofwi
Sposdb rozliczania PIT podatek progresywny, zaliczka wptacana miesiecznie
Kod tytutu ubezpieczenia 051000
Deklaracje ZUS ZUS RCA
Prace z progwpdmemnwkadmrow@oczni j od:
- ustawienia parametrow pfacowym i ubezpieczeniowych
Rok rozpoczecia pracy 2017
Miesigc pierwszej wypfaty marzec 2017 r.
Zaliczki wyptacane przez ZUS
Dzien przekazania sktadek ZUS 15. dzien nastepnego miesigca
Dane | zabel! Kal i nowski e]j ni ezbedne Spor ze
pol ecenia przel ewu
Imie i nazwisko Izabela Kalinowska
PESEL 73102105601
Data i miejsce urodzenia 21.10.1973 r., Goleniow
Stan cywilny mezatka
Obywatelstwo polskie
Nazwisko rodowe Ptak
Imie ojca Ireneusz
Imie i nazwisko rodowe matki Janina Parylak
Adres zamieszkania/zameldowania ul. Dworcowa 5, 72-100 Golenidow
Rachunek bankowy numer konta 05 1240 3839 6952 2.23.7 2837 0493 —
nazwa banku Bank Polska Kasa Opieki SA | O. w Goleniowie
Filar ZUS Iillfilar
Urzad skarbowy Urzad Skarbowy w Gol owi
Oddziat NFZ 16R zachodni opomor ski
Data przystgpienia do NFZ 02.03.2017 r.
Zestaw ptacowy Administracja

15



Data zawarcia umowy o prace 01.03.2017r.

Dzien rozpoczecia pracy 02.03.2017r.

Rodzaj umowy

umowa o prace na okres probny
0d 02.03.2017 r. do 31.05.2017 r.

Dziat Handlowy

Stanowisko sprzedawca

Wymiar czasu pracy 1/1 (petny etat)

Sktadniki wynagrodzenia podstawa miesieczna 2 200,00 zt
Kod tytutu ubezpieczenia 011000

Generowany raport ZUS RCA

Naliczane sktadki ZUS

emerytalne, rentowe, chorobowe, wypadkowe,
zdrowotne, FP, FGSP

Miesieczne koszty uzyskania przychodu 111,25 zt
Pracownik ztozyt oswiadczenie PIT-2, upowazniajace
Ulga podatkowa — odliczanie pracodawce do odliczania od podatku kwoty wolnej
46,33 zt miesiecznie
Tres¢ umowy Umowa o prace
I nformacje dodat kowe dotyczgce dziatalnosSci
A Sprzedaz towardw jest opodatkowana stawkg podatku VAT — 23%.
A Na wyposazeniu hurtowni znajduje sie kserokopiarka, od ktdrej odpisy amortyzacyjne
naliczane sg w réwnych ratach co miesiac.
A Osobg upowazniong do wystawiania dokumentéw jest Barbara Lipska.
Zdarzenia gospodarcze z marca 2017 roku

01.03.2017 r. sporzadzono umowe o prace nr 1/03/2017 na okres probny dla lzabeli
Kalinowskiej,

07.03.2017 r. wypetniono formularz 2| { 72 %302 &1 Sy WSceluR 2
zgtoszenia lzabeli Kalinowskiej do ubezpieczen,

15.03.2017 r. otrzymano fakture nr 50/2017 od Zaktadu Produkcyjnego KORA sp. z 0. o.
za zakupione towary,

20.03.2017 r. na podstawie faktury nr 1/03/2017 sprzedano towary dla Sklepu FREESTYLE
Krzysztof Bednarz,

31.03.2017 r. sporzadzono liste ptac nr 1/03/2017 za marzec 2017 r. dla lzabeli
Kalinowskiej,

31.03.2017 r. sporzadzono polecenie przelewu wynagrodzenia na rachunek bankowy
Izabeli Kalinowskiej,

31.03.2017 r. naliczcono miesieczny odpis amortyzacyjny kserokopiarki — dowdd
wewnetrzny nr 1/03/2017,

31.03.2017 r. otrzymano wycigg bankowy nr 3/2017.

16

H

d

(

.



Dokumenty z

marca 2017 r

FAKTURA

Goleniéw, dnia 15.03.2017 r.

NR 50/ 2017

Data dokonania
towardéw lub wykonania ustugi: 15.03.2017 r.

lub zakonczenia dostawy

Srodek transportu:

Sprzedawca

Zaktad Produkcyjny KORA sp. z 0.0.

ul. Piaskowa 1, 72-100 Goleniéw

NIP 8295568722

Bank: Bank Spétdzielczy w Goleniowie

Nr konta: 13 9375 1038 4521 1414 2836 9811

Nabywca

Hurtownia Artykutow Sportowych Barbara Lipska
ul. Tadeusza Kosciuszki 6, 72-100 Goleniow

NIP 4641008747

Fena Wartos¢ Godatelaval Wartosc
jednostkowa
Lp. | Nazwa towaru lub ustugi Jm. [ 10%¢ | netto et stawka | kwota i
%
zt gr zt gr ’ zt gr |zt gr
1. | Koszulka termoaktywna szt. 60 50 00 3000 |00 |23 690 00 | 3690 00
2. | Spodenki kapielowe szt. 50 15 00 750 00 |23 172 50 | 922 50
3. | Dres damski szt. 30 120 00 3600 |00 |23 828 00 | 4428 00
Sposéb zaptaty:pr zel ew 7 dni RAZEM:|735000X 169 (050/9040[50
Do zaptaty ztotych: 904 0, 50 2w
Stownie ztotych: dziewiec tysiecy czterdziesci 50/00
7350 |00 |23 1690 |50 [9040 50
W tym: 8
5
0

Wystawit W'y al f Ay2gaiA

Goleniéw, dnia 20.03.2017 r.

FAKTURA

NR 1/03/2017 Data

towarow lub wykonania ustugi: 20.03.2017 r.

dokonania lub zakonczenia dostawy

Srodek transportu:

Sprzedawca

Hurtownia Artykutéw Sportowych Barbara Lipska
ul. Tadeusza Kosciuszki 6, 72-100 Goleniéw

NIP 4641008747

Bank: Bank Spétdzielczy w Goleniowie

Nr konta: 16 9375 0002 0000 0459 2000 0022

Nabywca

Sklep FREESTYLE Krzysztof Bednarz
ul. Rzemieslnicza 2, 72-100 Goleniow
NIP 2830289841

F:ena Wartosé Podatek VAT Warto$é
jednostkowa b
Lp. | Nazwa towaru lub ustugi Jm. | 1108¢ | netto R8T stawka | kwota L)
zt gr zt gr % zt gr |zt gr
1. | Koszulka termoaktywna szt. 50 90 00 4500 |00 |23 1035 |00 5535 00
2. | Spodenki kapielowe szt. 35 40 00 1400 |00 |23 322 00 |1722 00
3. | Dres damski szt. 25 200 00 5000 |00 |23 1150 |00 | 6150 00
Sposéb zaptaty:pr zel ew 14 dni RAZEM:|[1® 00 0fX 250700]130700
Do zaptaty ztotych: 1 31 07, 00 W
Stownie ztotych: trzynascie tysiecy czterysta siedem i
00/00 10900 |00 |23 2507 |00 |13407 |00
W tym: 8
0
Wystawita:. F ND F N> [ A LA |
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Hurtownia Artykutéw Sportowych Barbara Lipska
ul. Tadeusza Kosciuszki 6, 72-100 Goleniow
NIP 4641008747

Goleniéw, 31.03.2017r.
YrASecadz2¢2i 06z RIGI

Dow6d wewnetrzny nr

1/03/ 2017

Lp. | Nazwa towaru, optaty, tytut lub cel wydatku

Wartosé w zt

1. Amortyzacja kserokopiarki za marzec 2017 r. 150,00
Razem 150,00
Sporzadzita Stownie ztotych:
F NBFNFY [ ALA]L sto pieédziesiat 00/100

Bank Spétdzielczy w Goleniowie

ul. Konstytucji 3-go Maja 20
72-100 Goleniow

Nr rachunku: 16 9375 0002 0000 0459 2000 0022

Rachunek prowadzony w PLN

Posiadacz rachunku
Hurtownia Artykutow Sportowych Barbara Lipska
ul. Tadeusza Kosciuszki 6, 72-100 Golenidow

NIP 4641008747

WYCI AG BANKOWY NR 3/2017 z dnia 31.03.2017 r.

za okres od 01.03.2017 r. do 31.03.2017 r.

Saldo poczatkowe z dnia 01.03.2017 r. 12 000,00

Lp. | Data operacji Tytut ptatnosci Obcigzenia Uznania
Sptata zobowigzania wobec Zaktadu Produkcyjnego KORA

1. 22.03.2016r. sp. 2 0.0. faktura nr 50/2017 9 040,50 zt

5 31.03.2017 . Odsetki naliczone od $rodkéw zgromadzonych na rachunku 40,00 24
bankowym

Saldo koricowe z dnia 31.03.2017 r. 2 999,50

Dane do obliczenia wskaznika rotaej0ilézapasow
Wybrane pozycj e Stan (w zt) na dzieh
31.12.2015(3r1.. 12.2016] r
Przecietny stan zapasow towaréw 15 000,00 18 000,00
Przychéd ze sprzedazy towarow 365 000,00 547 500,00
Zysk netto 12 000,00 14 500,00
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Wykaz wybranych wskazni kow

Zysk netto
Przychdd ze sprzedazy

Wskaznik rentownosci sprzedazy =

Przecietny stan zapaséw x 365 dni
Przychéd ze sprzedazy

Wskaznik rotacji zapaséw w dniach

Przychéd ze sprzedazy
Przecietny stan zapasow

Wskaznik rotacji zapaséw w razach

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi

Ocenie bedzie podlegac¢ 6 rezultatdw:

Umowa o prace nr 1/03/2017 — (wydruk),

vl { %'l %3024l SYAS R2 dzo ST LA SOI SZ
Lista ptac nr 1/03/2017 za marzec 2017 r. — (wydruk),

Polecenie przelewu wynagrodzenia dla Izabeli Kalinowskiej — (wydruk),

> > > >

Podatkowa ksiega przychoddw i rozchodéw za marzec 2017 r. — (wydruk),

> >

Analiza rotacji zapaséw towaréw w dniach w latach 2015-2016.
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Formularz ZUS ZUA do wypetnienia

PLATNIK WYPELNIA POLA W WYZNACZONYCH KRATKACH KOMPUTEROWO, NAMASZYNIE LUB RECZNIE
DUZYMI DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM

[Zkean vsezrieczen ZUS ZUA 1 ZGLOSZENIE DO UBEZPIECZEN /
SEONECENYCH e ZGLOSZENIE ZMIANY DANYCH OSOBY UBEZPIECZONEJ
% 02. ZGLOSZENIE ZMIANY (wpisat - 1) | KOREKTY (wpisat - 2)
01. ZGLOSZENIE oo UBEZPIECZEN | DANYCH OSOBY UBEZPIECZONE

jesli TAK, wpisad B 1 (nie dotyczy zmiany danych identyfikacyjnych)')

03, Data nadania Iddlmm/rm‘ ETTIR

Il. DANE IDENTYFIKACYJNE PLATNIKA SKLADEK

01. Numer NIP _Qj:jl;s_at bez lsggg!(f 02. Numer REGON
03. Numer PESEL? d

Seria | num

T iiiill] “‘fﬁ‘f’-‘s‘“mr , uuul

06. Nazwa_skrécona Jesii paszport - 2
|

07. Nazwisko

[T 1 |

YYPPPFTYERTETESRTRYRTY WO 69 pYOF

1ll. DANE IDENTYFIKACYJNE OSOBY ZGLASZANEJ DO UBEZPIECZEN =
03. Rodzaj dokumentu
01. Numer PESEL? 02, (wypelnié jak pole 11.04) 04. Seria | numer dokumentu

¥ | ] , .
Lidddaaaai ittt it aadaattdadaases
LLLLLLLLLLuJiLLuJJJ_.J Yl BREY

IV: DANE EWIDENCYJNE OSOBY ZGLASZANEJ DO UBEZPIECZEN
mig drugie
[ ] \ ==l

. DANE IDENTYFIKACYJNE

U}
I PLATNIKA SKLADEK

05. Nazwisko

II. DANE IDENTYFIKACYJNE

02. Nazwisko rodowe

bdobabd A LI LI L L L LI Edd)
myyrrEYEYEYETNIRRRRREE el

V. TYTUL UBEZPIECZENIA

Hiswtwwrely

V1. DANE O OBOWIAZKOWYCH UBEZPIECZENIACH SPOLECZNYCH Osoba zg va podiega ubezpi
01. Data powstania (wpisat X w odpowlednim polu)

obowiazku ubezpieczes } 02. Emerytainemu D 04. Chorobowemu ; l
(dd / mm / rm) ‘ l I I I l [ ‘ l
03. Rentowym D 05. Wypadkowemu |

Vii. DANE O OBOWIAZKOWYM UBEZPIECZENIU ZDROWOTNYM
01. Data pc

a ?ﬁmky :r!:zplmnm ‘J I I 02. Kod oddziatu NFZ L ._‘

Viil. DANE O DOBROWOLNYCH UBEZPIECZENIACH SPOLECZNYCH

Wnoszg o objecie ubezpieczeniami:

(wpisaé X w odpowiednim polu) * 01. Emerytainym l L 03. Rentowymi E l 05. Chorobowym ‘J
02. Od dnia (dd / mm / rrrr) 04. Od dnia (dd / mm / rrrr) 08. Od dnia (dd / mm / rrrr)

- W N ERET T M T b

IX. DANE O DOBROWOLNYM UBEZPIECZENIU ZDROWOTNYM

01. Data rozpoczecia e [ 02. Kod oddziahs NFZ | |
ubezpieczenia (dd / mm / rrrr)

X. INNE DANE O OSOBIE ZGLASZANEJ DO UBEZP!ECZEP’I
01. Kod wykonywanego 02. Kod pracy w szczegol 03. Okres pracy w ych warunkach /

zawodu warunkach / wszczeflnT charakterze lff:ﬁ fi Jﬁfﬁfifj
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PLATNIK WYPELNIA POLA W WYZNACZONYCH KRATKACH KOMPUTEROWO, NAMASZYNIE LUB RECZNIE
DUZYMI DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM

ZAKLAD uaEszCZENI ZUS ZUA ; ZGtOSZENIE DO UBEZPIECZEN /
SPOLECZNYCH ZGLOSZENIE ZMIANY DANYCH OSOBY UBEZPIECZONEJ

5% ?(%‘BES ZAMELDOWANIA NA STALE MIEJSCE POBYTU

LLU.J¢U.J_LLLU.JLLL.JJJ_.JLUJJ

[ | | |

03. Gmina / Dzlelnica
|

04, Ulica

EYTTERETNERTYRY .__.J_uJJJLL_a_u_;.__u;
LLLLu_.J * l l_r A l ‘ 8. Symbol paristwa - zagraniczny kod pocztowy (wypelni¢ w przypadku, ady adres jest
Gl

§I1I. Q&RES ZAMIESZKANIA (wg:sac jesli adres zamieszkania jest inny niz adres ia na stale miejsce pobytu

L] JLLLLLLaJLLLJJLLLAJLxLU

03. Gmina / Dzielnica

04_ Ulica

i [ ] ‘ [ | JJ

05. Numer domu 08. Numer lokalu ¢

TNETIRY
07. Numer telefonu ‘08. ymbol paristwa - zagraniczny kod poczt: niéwplfzypadku, gdy adres jest
TENTTEERERER UV WETEEEERY

Xlll. ADRES DO KORESPONDENCJI (wpisac, jesli adres do korespondencl jest inny niz adres zameldowania na state miejsce u lub adres zamieszkania
01. Kod pocztowy 02. Mie(;sgmméf B Sty iy )

uJ—i I | [ ] | \ |

| [ ]

08. Symbol paristwa - zagraniczny kod pocztowy (wypelnic

il A I_T R | ;
08, pocziowa 07. Numer telefonu | w przypadku, gdy adres Jest inny niz polski)
Lldiid AAL e TIRTRIdd ddbhiditadilld

|09- Adres poczty icznej
T T
g%vtgwmgﬁn“lal mm”l(l\ KLADEK g\éggzvzlc'%%zzEENMEOSOBY ZGLASZANEJ | ZGLOSZONEJ
Oswiadczam, ze dane zawarte w formularzu Oswiadczam, ze dane zawarte w formularzu
s3 zgodne ze stanem prawnym i faktycznym. s3 zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.
Jestem swiadomy(-ma) odpowiedzialnosci karnej Jestem swiadomy(-ma) odpowiedzialnosci karnej
za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy. za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy.

02. Podpis platnika lub osoby upowaznionej 01. Podpis osoby zglaszanej / zgloszonej do ubezpieczenia

03. Pieczatka ptatnika

XVI. ADNOTACJE ZUS

"W przypadku zmiany danych ldemyﬁkacyjnych nalezy wypelnié formularz ZUS ZIUA.

INumer PESEL podaje sig, o lle zostal nadany.

Ypla lonego kodu tytulu ubezpi ia nalezy wypeini¢ formularz ZUS ZAA..

“IBlok X. wypeinia sie w celu zgloszenia / korekty danych dotyczacych okresu sprzed 1 stycznia 2009 r.
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Analiza rotacji zapasow 2OWAEr 6w w dniach w | af
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Kryteria oceniania wykonania przyktadowego zat

A zgodno$¢ danych zawartych w sporzadzonych dokumentach ze stanem faktycznym

dotyczgcym zdarzen gospodarczych i wymaganiami formalno-prawnymi;

A poprawno$¢ sporzadzenia umowy o prace;

A poprawnos$é sporzgdzenia dokumentu zgtoszeniowego do ZUS;

A poprawnos$é naliczenia w liscie ptac: kwot sktadek na ubezpieczenia spoteczne, kwoty sktadki
na ubezpieczenie zdrowotne, kwoty naleznej zaliczki na podatek dochodowy od oséb
fizycznych i kwoty do wyptaty dla pracownika;

A poprawnos$é sporzgdzenia polecenia przelewu wynagrodzenia dla pracownika;

A poprawnos$¢ ewidencji zdarzen gospodarczych w podatkowe] ksiedze przychodéw
i rozchodow;

A poprawnosé obliczenia i analizy rotacji zapaséw towaréw w dniach w latach 2015-2016.

Umi ejetnosci sprawdzane zadaniem praktycznym:

1. Organizowanie dziatalnos$ci gospodarczej i obliczanie podatkéw

6) prowadzi sprawy zwigzane z obrotem materiatami, towarami i wyrobami gotowymi oraz
srodkami pienieznymi;

7) sporzadza dokumenty zwigzane z obrotem materiatami, towarami i wyrobami gotowymi
oraz $rodkami pienieznymi;

12) sporzadza ewidencje i deklaracje podatkowe;

13) korzysta z programéw komputerowych wspomagajacych prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej i rozliczent podatkowych.

2. Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych

1) stosuje przepisy prawa dotyczgce spraw kadrowych, ptacowych, emerytalno-rentowych;

2) prowadzi dokumentacje dotyczgcg rekrutacji, zatrudnienia i przebiegu pracy pracownikow;

4) oblicza wynagrodzenia wedtug réznych systemow pfaci z tytutu réznych umow;

5) oblicza zaliczki na podatek dochodowy od wynagrodzen wyptacanych osobom fizycznym;

6) sporzadza listy ptac;

7) sporzadza deklaracje z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych;

8) korzysta z programow komputerowych do prowadzenia spraw kadrowo-ptacowych,
ubezpieczeniowych i podatkowych.

3. Sporzadzanie planéw, analiz i sprawozdan

3) obliczaiinterpretuje podstawowe miary oraz wskazniki analizy ekonomiczne;j.
Il nne zadania praktycZzijebopl yaklr¥sd xwalNRbBk RES
g2NBI yhd d ®2dot yczy¢é, na przyktad:

A sporzadzania dokumentacji kadrowej, np.: kwestionariusza osobowego;
A sporzadzania i rozliczania uméw cywilnoprawnych;
A prowadzenia ewidencji dla celdw rozliczenia z urzedem skarbowym podatku VAT

i sporzgdzania deklaracji VAT-7;
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sporzgdzania faktur, faktur korygujgcych, not korygujgcych, dokumentéw magazynowych,
dowododw rozliczen pienieznych gotowkowych i bezgotéwkowych;

sporzgdzania dokumentéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych do Zakfadu Ubezpieczen
Spotecznych, np.: ZUS ZZA, ZUS ZUA, ZUS RZA, ZUS RCA, ZUS DRA;

opracowania planu sprzedazy, obliczania norm zapaséw i wskaznikdw rotacji zapasow;
obliczania i interpretacji wskaznikdw dotyczacych zatrudnienia i wynagrodzen, np.:
wskaznikdw wydajnosci pracy, efektywnosci wynagrodzen;

stosowania réznych form opodatkowania dziatalnos$ci gospodarczej podatkiem dochodowym
od o0s6b fizycznych, np.: karta podatkowa, ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych;
przygotowania, w réznych formach, prezentacji danych, np.: na wykresie.
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Kwal i fkacja K2
'l ®oc t NRGFRISYAS NI OKdzy12621 OA

Przyktady zadan do czesSci pi semne|j e g zlanioncu  (
t NEgl RT SYAS NI OKdzy12621 OA
1. 1. Dokument owanie i ewidencjonowanie operac,]
''YAS2tGy2T 6 mMo0O NRINBOYALF A &dG2adzeS YSi2Reé 11 f

A rozrdéznia metody kalkulacji kosztéw;

A dobiera metode kalkulacji kosztéw produkcji do rodzaju produkcji;

A oblicza koszt jednostkowy wyrobu gotowego lub produktu niezakoriczonego stosujgc rozne

metody kalkulacji kosztéw;
A oblicza wartos$¢ produkcji gotowej lub produkcji niezakoriczonej.

Przykt adowe zadanie 1.

Przedsiebiorstwo produkcyjne wytworzyto 1 860 sztuk wyrobéw gotowych i 560 sztuk produktéw
niezakonczonych przerobionych w 25%. W okresie sprawozdawczym poniesione koszty produkcji
wyniosty 120 000,00 zt. Oblicz wartos¢ produkcji w toku.

A. 15,00 zt
B. 60,00 zt
C. 8400,00 zt
D. 30 000,00 zt

Odpowiedz prawidtowa: C .

''YAS2tGy21 6 wmno dzadlrtl geyAiAl Uylyazge YSIi2RD

A rozpoznaje elementy ksztattujgce wynik finansowy;

A ustala zmiane stanu produktow;

A oblicza wynik finansowy metodg statystyczng wedtug wariantu kalkulacyjnego lub
poréwnawczego;

A oblicza wynik finansowy metodg ksiegowg wedtug wariantu kalkulacyjnego

lub poréwnawczego;
A oblicza wynik finansowy w jednostkach niebedacych podatnikami podatku dochodowego od
0s0b prawnych;

A oblicza wyniki posrednie wptywajgce na wynik finansowy netto.
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Przyktadowe zadanie 2.

Na podstawie wybranych pozycji z rachunku zyskdw i strat jednostki handlowej oblicz wynik ze

sprzedazy.
Wybrane pozycje z rachunku zyskdéw i strat Wartos¢ w zt
- Przychody ze sprzedazy towaréw
- Warto$¢ sprzedanych towaréw w cenach zakupu 420 000,00
260 000,00
- Koszty handlowe 120 000,00
o k ) 25 000,00
- Pozostate koszty operacyjne 13 000,00
- Przychody finansowe
A. 160 000,00 zt
B. 40000,00 zt
C. 28000,00 zt

D. 15000,00 zt
Odpowiedz prawidtowa: B .
P'YAS2Stvpy2IINF 6 A 0Ot Reé ¢ R262RI OK | At AIGNARQK A

poprawia btedy w dowodach wewnetrznych;

> >

poprawia btedy na drukach scistego zarachowania;

>

poprawia btedy w dowodach zrédtowych zewnetrznych obcych i wtasnych;

b3

stosuje zapis korygujgcy w ksiegach rachunkowych (storno czarne lub czerwone).

Przykt adowe zadani e 3.
Btad w nazwie nabywcy towaru popetniony na fakturze sporzadzonej przez czynnego podatnika VAT

powinien zostac¢ poprawiony notg

A. korygujaca wystawiong przez nabywce towaru.

B. ksiegowga wystawiong przez sprzedawce towaru.
C. uznaniowga wystawiong przez sprzedawce towaru.
D. memoriatowa wystawiong przez nabywce towaru.

Odpowiedz prawidtowa: A .
1. 2. Prowadzenie i rozliczanie inwentaryzacj.
' YAS2tGy21T 6 HO LINI SLINRPgFRIF AyegSydl NEBT I O2t NF

A rozrdinia metody inwentaryzacji;

A dobiera metode inwentaryzacji do ustalenia rzeczywistego stanu okreslonych sktadnikéw

aktywow i pasywow.
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Przyktadowe zadanie 4.

Metodg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami inwentaryzuje sie

A. zapasy materiatow.

B. srodki pieniezne w kasie

C. naleznosci publicznoprawne.

D. srodki pieniezne na rachunku bankowym.

Odpowiedz prawidtowa: C .
P'YAS2tGy27T06 o0 dzadl €t A AY G\SINLINBKI&®R2S Nl OYyAOS |

identyfikuje niedobory, szkody i nadwyzki;

>

ustala réznice inwentaryzacyjne;
oblicza wartos¢ niedobordw niezawinionych i/lub zawinionych,

> >

oblicza warto$¢ nadwyzek;

> >

interpretuje réznice inwentaryzacyjne;

wyjasnia przyczyny powstania réznic inwentaryzacyjnych.

b3

Przyktadowe zadanie 5.

Na podstawie danych zamieszczonych w tabeli ustal rdznice inwentaryzacyjne w ujeciu

wartosciowym.

Stan wedtug
Lp. Nazwa towaru Cena zakupu - — -
spisu z natury zapisow ksiegowych
1. | Bluzy sportowe 100,00 zt 22 szt. 20 szt.
2. | Bluzy letnie 80,00 zt 28 szt. 30 szt.

A. Niedobér bluz sportowych 200,00 zt i niedobér bluz letnich 160,00 zt.
B. Niedobdr bluz sportowych 200,00 zt i nadwyzka bluz letnich 160,00 zt.
C. Nadwyzka bluz sportowych 200,00 zt i niedobdr bluz letnich 160,00 zt.
D. Nadwyzka bluz sportowych 200,00 zt i nadwyzka bluz letnich 160,00 zt.

Odpowiedz prawidtowa: C .

L yASetiy2i 6 no NRBTEADI Y GMBRIAOS AysSyidl NBET I O

oblicza warto$¢ kompensaty niedoboréw nadwyzkami, stosujgc zasade mniejszej iloSci

>

i nizszej ceny;

>

oblicza ubytki naturalne;

>

rozlicza niedobory niezawinione;

rozlicza niedobory zawinione sporne;

> >

rozlicza niedobory zawinione bezsporne;

>

rozlicza nadwyzki.
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Przyktadowe zadanie 6.
W wyniku przeprowadzonej w hurtowni inwentaryzacji stwierdzono:
- niedobor 12 sztuk mydta. 2 0 poyl,20 zt/szt.,
- nadwyzke 10 sztuk mydta. | 0do &,50 zt/szt.
Kierownik jednostki podjat decyzje o kompensacie niedoboru mydta. 2 0 hadwyzkgmydta. I 0 | &
wedtugzasady Y YA S2al I At 2blice waktos¢kdmpehsaty. OS VY |

A. 12,00 zt
B. 14,40 zt
C. 15,00 zt
D. 18,00 zt

Odpowiedz prawidtowa: A .

1. 3. Sporzgdzani e sprawozdania fnansowego i p

PYAS2t y21 0 o0 R20ASNI A AYGSNILINBGdz2S gaili yAs
A dobiera wskazniki do analizy ptynnosci finansowej, sprawnosci dziatania, zadtuzenia,

rentownosci;

A interpretuje wskazniki ptynnosci finansowej, sprawnosci dziatania, zadtuzenia, rentownosci.

Przyktadowe zadanie 7.

Ktéry wskaznik nalezy zastosowac, aby ocenic¢ ogélne zadtuzenie jednostki?

A Aktywa obrotowe

' Zobowigzania ogétem
B Zysk netto

' Zobowigzania ogétem
C Zobowigzania ogdtem

' Przychody ze sprzedazy
D Zobowigzania ogétem

' Aktywa ogdtem

Odpowiedz prawidtowa: D .
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'yAS2tdy21 8 no 20tA0TF 6al1lTYALA FyltAaT e Oyl y:

A oblicza wskazniki: ptynnosci finansowej, sprawnosci dziatania, zadtuzenia, rentownosci.

Przyktadowe zadani e 8

Na podstawie danych zamieszczonych w tabeli oblicz wskaznik rotacji naleznosci w dniach dla 2016

roku.
w I Stan na
. szczeg- n

A. 8dni y 2 31.12.] 31.12. 24016 r
B. 10dni Naleznosci z tytutu dostaw i ustug 12 000,00 zt 8 000,00 zt
C. 12 dni ]

g Przychody ze sprzedazy 300 000,00 zt 365 000,00 zt
D. 15 dni

Odpowiedz prawidtowa: B.
''YAS2ty21 06 p0 20SyAl aeéeddz 02t Ylanaizen A Uyl

A ocenia rentownos¢, ptynnosé finansowa, zadtuzenie, rotacje.

Przykt adowe zadanie 9.

Na podstawie danych w tabeli wskaz spotke, ktéra osiggneta najwyzszg rentownosc sprzedazy.

Spofki
Lp. Wyszczegdlnienie
AGA BAS CYT DAR
1. | Zysk netto 1 800,00 zt 3 000,00 zt 4 000,00 zt 7 000,00 zt
2. | Przychody ze sprzedazy | 18 000,00zt | 50 000,00zt | 20000,00zt | 50 000,00 zt

A. Spodtka AGA.
B. Spotka BAS.
C. Spotka CYT.
D. Spétka DAR.

Odpowiedz prawidtowa: C .
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2. Przyktad zadania do czeSci praktycznej

' ®doc t NRSIFRTSYAS NI OKdzy1 26271 OA

Hurtownia EUROPOL sp. z 0.0. zajmuje sie sprzedazg artykutéw chemii gospodarczej i jest czynnym
podatnikiem VAT.

Wykonaj prace dla Hurtowni EUROPOL sp. z 0.0.

1) Wprowadz plan kont ksiegi gtéwnej i kont ksigg pomocniczych.

2) Zaksieguj w programie finansowo-ksiegowym, na podstawie zamieszczonych

w arkuszu egzaminacyjnym dowodow ksiegowych, operacje gospodarcze dotyczace:
naliczenia odsetek za opdznienie w zaptacie naleznosci,

- zakupu materiatu biurowego wydanego bezposrednio do zuzycia,
- zakupu towarow,

- przyjecia zakupionych towaréw do magazynu,

- sprzedazy towarow,

- wydania sprzedanych towaréw z magazynu,

- zmian na rachunku bankowym.

3) Sporzadz i wydrukuj na dziert 31.05.2017r.PK—-t 2 f SOSY A S dityézacé: A2 5 YA |

- naliczenia wynagrodzen brutto i potracen w liscie ptac za maj 2017 r. oraz skfadek na
ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych finansowanych ze srodkéw pracodawcy — PK 1/05/2017.

4) Oblicz nalezny podatek dochodowy od oséb prawnych za maj 2017 r.

5) Sporzadz i wydrukuj na dzieri 31.05.2017r.PK-t 2t SOSY A | dity@zace: 32 5 Y A |

naliczenia podatku dochodowego od oséb prawnych — PK 2/05/2017,
ustalenia wyniku finansowego netto za maj 2017 r. (maj 2017 r. nalezy traktowac jako petny
rok obrotowy) — PK 3/05/2017.

6) Dokonaj ksiegowann  operacji  gospodarczych na podstawie  sporzgdzonych
PK-t 2f SOSZ 1 aAt 32461 YAl

7) Sporzadzi wydrukuj dziennik ksiegowan petny za maj 2017 r.

8) Zdefiniuj, sporzadz i wydrukuj rachunek zyskéw i strat w wariancie poréwnawczym za maj

2017r.
9) Zdefiniuj, sporzadz i wydrukuj bilans koicowy na dziert 31.05.2017 r.
10) Dokonaj w arkuszu egzaminacyjnym analizy i oceny ogdlnego zadtuzenia

w latach 2015-2016.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podtgczony
do drukarki sieciowej, z zainstalowanym programem finansowo-ksiegowym.
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Prace 1z

progr-emeemgbwamsowbppoczni j

od:

- wprowadzenia danych identyfikacyjnych Hurtowni EUROPOL sp. z 0.0.,

- wpisania swojegon u me r u pod kasvE Hurtowni EUROPOL sp. z 0.0.,

- zatozenia kartotek kontrahentow,

- wprowadzenia planu kont,

- zatozenia kont ksiag pomocniczych (analitycznych) do kont 200w 2 T NI OKdzy { A 1 2
i200w2 1 N} OKdzy 1A, T R2ail 60l YA
- wprowadzenia standw poczatkowych kont do bilansu otwarcia,
- zdefiniowania, czyli przyporzadkowania kont wynikowych do poszczegdlnych pozycji
rachunku zyskow i strat w wariancie poréwnawczym.
- zdefiniowania, czyli przyporzadkowania kont bilansowych do poszczegdlnych pozycji
aktywow i pasywow w bilansie.
Dane identyfkacyjne Hurtowni EUROPOL
Nazwa skrécona EUROPOL
Nazwa petna Hurtqwnia EUROPOI: s'p. z0.0.
WPpIi Sz SwOj numer PESE|L
NIP 7812214120
REGON 581221455
Adres ul. Cicha 12, 78-104 Kotobrzeg
Wojewddztwo zachodniopomorskie
nazwa rachunek biezgcy
Podstawowy rachunek ban- | numer konta 00 1090 2659 1821 4255 7122 0025
kowy nazwa banku Bank Zachodni WBK SA 1 O. w Kotobrzegu
stan poczgtkowy 80 000,00 zt
Forma prawna spotka z o.0.
Rodzaj prowadzonej dziatalnosci handlowa
Okresl sposéb rozliczania VAT ?noeizj(;arilt()zzl?clzzln I::’?;f:ii rcliiia
Forma ksiegowosci ksiega handlowa
Symbol roku 2017
Rok obrotowy 01.05.2017 r.—31.05.2017r.
Generowanie planu kont nie tworzy¢ planu kont/pomin
Wariant rachunku zyskow i strat porownawczy/tylko konta zespotu 4.
usun wszystkie rejestry, a nastepnie dodaj jeden
Rejestry ksiegowe ovsymlf,)olu ISKA— Rejestr ksiegowy A i
(R20e 0l & LINRPINI Ydz wSg NI 2N
Obstuga numerdw analityk dostawcéw i odbiorcow wspodlna analityka dla odbiorcéw i dostawcéw
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Tryb wprowadzania rozrachunkow utworz w tle

Numeracja dokumentéw tamany przez miesigc i rok
Imie, nazwisko szefa Rafat Czajka, identyfikator: RC
Hasto nie wprowadzaj

Il nformacje dotyczgce funkcjonowania Hur

Zakupione materiaty biurowe sg wydawane bezposrednio do zuzycia w dniu zakupu.

Ewidencja operacji gospodarczych jest prowadzona na kontach ksiegi gtéwnej i kontach ksiagg
pomocniczych do kont 200w 2 T NI OK dzy' 1 Ai210w 2 IRNIA QRUBRY qviag O Y A

Ewidencja kosztéw jest prowadzona na kontach zespotu 4.

Ewidencja towaréw w magazynie jest prowadzona wedtug rzeczywistych cen zakupu.
Przedsiebiorstwo dokonuje wytgcznie sprzedazy opodatkowane;j.

Poniesione w maju koszty sg kosztami uzyskania przychodu.

Stawka podatku dochodowego od oséb prawnych wynosi 19%.

Numeracja dokumentéw jest prowadzona ze wskazaniem numeru, miesigca i roku, np.
PK 1/05/2017.

Dekretacja dowoddéw ksiegowych w programie finansowo-ksiegowym odbywa sie z datg ich
wystawienia.

Jednostkan i e suprosscanrydh sprawozdan finansowych dla jednostek mikro i matych.

Wykaz wybranych kont ksiegi gt own

010 | Srodki trwate

071 | Umorzenie srodkéw trwatych
100 | Kasa

131 | Rachunek biezacy

134 | Kredyty bankowe krétkoterminowe

200 | Rozrachunki z odbiorcami

210 | Rozrachunki z dostawcami

220 | Rozrachunki z budzetami
221 | Rozrachunkiz ZUS
225 | Rozrachunki z tytutu podatku VAT

231 | Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

300 | Rozliczenie zakupu towaréw
330 | Towary
401 | Zuzycie materiatéw i energii
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402 | Ustugiobce

403 | Podatki i optaty

404 | Wynagrodzenia

405 | Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

409 | Pozostate koszty rodzajowe

730 | Przychody ze sprzedazy towarow

731 | Wartos¢ sprzedanych towaréw w cenach zakupu

750 | Przychody finansowe

751 | Koszty finansowe

760 | Pozostate przychody operacyjne

761 | Pozostate koszty operacyjne

801 | Kapitat zaktadowy

802 | Kapitat zapasowy

860 | Wynik finansowy

870 | Podatek dochodowy

Wy brane stany poczagtkowe kont

Nazwa kont a Stan kont 4

Srodki trwate 278 000,00
Umorzenie $rodkéw trwatych 45 000,00
Kasa 9 400,00
Rachunek biezgcy 80 000,00
Kredyty bankowe krétkoterminowe 20 000,00
Towary 33 600,00
Kapitat zaktadowy 300 000,00
Kapitat zapasowy 36 000,00

Wy brane pozycje-2201b6i | ansu z
Wybrane p0§§%?ena dzi e[lSt3aln. InZa. Azl %
w zt w zt

Kapitat zaktadowy 133 925,00 300 000,00
Kapitat zapasowy 25 075,00 36 000,00
Zysk netto 23 000,00 84 000,00
Zobowigzania ogétem 338 000,00 280 000,00
Aktywa obrotowe 200 000,00 370 000,00
Aktywa trwate 320 000,00 330 000,00
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Wy brane wskazni ki analizy fnansow

Wskaznik zadtuzenia Zobowigzania ogétem
Kapitaty wtasne

kapitatéw wtasnych

Wskaznik udziatu kapitatow wta- Kapitaty wtasne
snych w finansowaniu majatku B Aktywa ogotem
Wskaznik rentownosci Zysk netto

i Aktywa ogétem
netto aktywow Y €

Zobowigzania ogdétem
Aktywa ogdétem

Wskaznik ogélnego zadtuzenia =

Dokumenty ksiegowe z maja 2017 r

Hurtownia EUROPOL sp. z 0.0, Kotobrzeg, dnia 02 maja 2017 r.
ul. Cicha 12, 78-104 Kofobrzeg
MIP 7812214120

Przedsiebiorstwo Handlowe
GATE Tymon Raj

ul. Poznanska 21, B7-100 Toruni
MIP 8840521219

(nazwa kantrahenta/diuznika)

NOTA ODSETKOWA
nr 1/05/2017

Ma podstawie umowy o dostawe towardw z dnia 16.01.2017 r. wzywamy Panfstwa do uregulowania, tytufemn
odsetek za opdznienia w zaplacie za fakture sprzedazy towardw, kwoty: 350,00 zt (sfownie: trzysta piecdziesigt

ziotych) zgodnie z podanym nizej obliczeniem:

Kwota Termin Liczba Stauika % Kwota
Lp. | Nrfaktury | Data faktury faktury . Data zapfaty dni awa odsetek
platnosci ] odsetek
[w 1) zwioki v zf)
7/01/201
1. 7 18.01.2017 r. 18 300,00 01.02.2017 r. 27.04.2017 r. a5 8 350,00
RAZEM 350,00

Wymieniong sume prosimy przekazaé na rachunesk nr 00 1090 2659 1821 4255 7122 0025 w ciggu 14 dni od daty
otrzymania niniejszego wezwania.

Prezes Zarzadu
Rafof Czajka
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FAKTURA
MR BRT-882/2017

Kotobr

zeg, dnia 04.05.2017 r.

Data dokonania lub zakoAczenia dostawy
towardw lub wykonania ustugi: 04.05.2017 r.

Srodek transportu:
wiasny

Sprzedawca Mabywca
Sklep BIURONET sp. z 0.0. Hurtownia EUROPOL sp. z 0.0.
ul. Urocza 118, 78-100 Kofobrzeg ul. Cicha 12, 78-104 Kofobrzeg
MIP 7862285429 MIP 7812214120
Cana jednostkows s Podatek VAT Wartosé bruth
Lp. Nazwa towsary lub ushegi Im. llzse netto arwosc ne . lewrorts rtosc hrutea
zt &r zt &r zt ar =t &r
1. | Toner do drukarki szt 1 158 | 96 158 | 96 23 36| 56 195| 52
Sposob zaptaty: zapfacono gotowka RAZEM 158 | 96 X 36| 56 195 ( 52
Do zaplaty ziotych: 195,52 W, H"““-—-___‘___
Stownie ztotych: g 158 | 96 23 36| 56 195( 52
sto dziewieddziesiat pied 52,/100 & g
Ummpl = 5
Wydano bezpoirednio 0 HH_H_”""-—-._
do zuZycia Whystawil: Marian Kania
EAKTURA Tarndw, dnia 05.05.2017 r.
NR 18727/05/2017 Data dokonania lub zakonczenia dostawy towardw | Srodek transportu:
lub wykonania usfugi: 05.05.2017 r. wiasny
Sprzedawca Mabywca
ALWAWVISTA =p. z 0.0, Hurtownia EUROPOL sp. z 0.0,
ul. Mieczystawa Jastruna 17, 33-100 Tarndw ul. Cicha 12, 78-104 Kofobrzeg
MNIP 54344212435 NIP 7812214120
bank: Bank Polskiej Spatdzielczosci SA O. w Tarnowie
nr konta: 71 1930 1839 0005 B010 1284 0114
Cena Podatek VAT
Lp. Mazwa towaru lub wstugi Im. llose Jednastkana Wartase netto kwota Wartast brutto
netto %
zt Er zt Er =t Er ot Er
Mleczko uniwersalne do
1. | czyszczenia BOVAR szt | 1200 7150 S 00000 23 2070 (00 1107000
(pojemnosc 700 ml)
Uniwersalny ptyn do mycia
2. | BOVAR koncentrat gzt | 1200 B 00 S e00| 00 23 2208 (00 11 808 | 00
(pojemnosc 1 litr)
Sposob zaptaty: odroczony 30 dni RAZEM 1860000 | X | 4278 |00 | 22878|00
Do zaptaty zlotych: 22 878,00 2w, | —
Stownie zlotych- £ 18600 {00 | 23 | 4278[o0 | 22878[00
dwadziescia dwa tysigce osiemset g 8
siedemdziesigt osiem 00/100 3
5 H._____HH‘_
Wrystawil: Kerdian Lulkowski
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Dostawca Pz Nr biezacy Pz Egz.
(pieczec firmowa) .. 1/05/2017 1
Hurtownia EUROPOL sp. z 0.0. ALWAVISTA sp. z 0.0. Przyjecie
ul. Cicha 12, 78-104 Kotobrzeg ul. Mieczystawa Jastruna 17 materiatéw/ Nr magaz. Pz Data
33-100 Tarnéw 5
NIP 7812214120 towardw
NIP 5484421243 2 zewnatrz 1/05/2017 05.05.2017r.
Srodek transportu Zamoéwienie Przeznaczenie Data wysytki Data otrzymania Nr i data faktury — specyfikacji
Wiasny do sprzedazy 05.05.2017r. 05.05.2017 r. | 18727/05/2017 z dnia 05.05.2017 r.
Ked llog¢
towaru/ Nazwa materiatu/towaru/ Cena Wartosé Konto Zapas
materia- opakowania Dostarczona I.m. Przyjeta (w zt) (w zt) syntet. llos¢
tu
Mleczko uniwersalne do
0711 | czyszczenia BOVAR 1200 szt. 1200 7,50 9 000,00
(pojemnos¢ 700 ml)
Uniwersalny ptyn do mycia
0742 | BOVAR koncentrat 1200 szt. 1200 8,00 9 600,00
(pojemnosc 1 litr)
Razem 1&00] 00
Wystawit Zatwierdzit Dostarczyt Data Przyjat Ewidencja iloSciowo-wartosciowa
Justyna Pawlak | Rafat Czajka Gabriel Staw 05.05.2017 r. | Justyna Pawlak
FAKTURA . : . Ko’robrzeg,,dnia 17.05.2017 r.
Data dokonania lub zakonczenia dostawy Srodek transportu:
NR 1/ 05/ 2017 ) ) .
towardéw lub wykonania ustugi: 17.05.2017 r. wtasny
Sprzedawca Nabywca
Hurtownia EUROPOL sp. z 0.0. Sklep RADA sp. z o.0.
ul. Cicha 12, 78-104 Kotobrzeg ul. Dtuga 11, 44-100 Gliwice
NIP 7812214120 NIP 1121245511
REGON 581221455
bank: Bank Zachodni WBK SA 1 O. w Kotobrzegu
nr konta: 00 1090 2659 1821 4255 7122 0025
(G e it Wartos¢ netto Podatek VAT Wartosé brutto
. L wa netto kwota
Lp. Nazwa towaru lub ustugi Jm. llos¢ %
zt gr zt gr ° zt gr zt gr
Balsam do mycia naczyn
1. | BURZA aloes z lawendg szt. | 800 24 | 00 1920000 | 23 4416100 | 2361600
(pojemnosc 5 1)
Ptyn do czyszczenia ptyt
2. | ceramicznych BRYLANT szt. | 300 16 | 00 4800 | 00 23 1104 |00 5904 | 00
(pojemnos¢ 700 ml)
Sposéb zapfaty: przelew 14 dni RAZEM 240®O0 x 55620 2%2|MO0
Do zaptaty ztotych: 29 520,00 Zw.
Stownie ztotych: dwadziescia dziewiec 24000|00 | »3 5520 | gp | 29520|00
piecset dwadziescia 00/100
W tym: 8
5
0
Wystawitwl FL O /1T 271}
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Odbiorca Nr biezacy Egz.
(pieczed przedsiebiorstwa)
Hurtownia EUROPOL sp. z 0.0. Skleo RADA WZ _ 1/05/2017 1
ul. Cicha 12, 78-104 Kotobrzeg P 3P. 2 0.0. Wydanie materia- Nr
NIP 7812214120 ul. Dtuga 11, 44-100 Gliwice tow/ towaréw —— Data
NIP 1121245511 na zewnatrz
1/05/2017 17.05.2017r.
Srodek Zamodwienie Przeznaczenie Data wysytki Woysytka na koszt Nr i data faktury — specyfikacji
transportu sy sy Y pecy )
witasny sprzedaz 17.05.2017 r. 1/05/2017 z dnia 17.05.2017 r.
Kod llos¢ Konto
towaru/ Nazwa materiatu/towaru/ Cena Wartos¢ svn- Zapas
materia- opakowania R S J.m. Wydana (w zt) (w zt) v ilod¢
tu nd tet.
Balsam do mycia naczyn
0221 BURZA aloes z lawendg 800 szt. 800 11,00 8 800,00
(pojemnosc 5 1)
Ptyn do czyszczenia ptyt
0374 ceramicznych BRYLANT 300 szt. 300 8,00 2 400,00
(pojemnos¢ 700ml)
RAZHM 1 200,00
Wystawit Zatwierdzit Wydat Data Odebrat Ewidencja iloSciowo-wartosciowa
Justyna Pawlak Rafat Czajka Justyna Pawlak 17.05.2017 r. Witold Moc
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Bank Zachod®nwKotdbBdgu S A NrrachunkuOO 1090 2659 1821 4255 712

ul. Gierczak 44/45, 78-100 Kotobrzeg Rachunek prowadzony w PLN
Telefon: 94 354-96-10
Fax: 94 354-96-17 Posiadacz rachunku

Hurtownia EUROPOL sp. z 0.0.
ul. Cicha 12, 78-104 Kotobrzeg
NIP 7812214120

WYClI AG BANKOWY NR 11/05/2017 z dnia|31.05.
za okres od 01.05.2017 r. do 31.05.2017 r.

Saldo poczatkowe z dnia 01.05.2017 r. 80 000,00

Lp. Data operacji Tytut ptatnosci Obcigzenia Uznania

wptyw odsetek od Przedsiebiorstwa Handlowego GATE

Tymon Réj — Nota odsetkowa nr 1/05/2017 350,00

1. 31.05.2017 r.

2. 31.05.2017 r. | wynagrodzenia za maj 2017 r. — Lista ptac nr 1/05/2017 6 822,29
3. 31.05.2017 r. | sktadki do ZUS od wynagrodzen za maj 2017 r. 4 040,27
Saldo koricowe z dnia 31.05.2017 r. 69 487,44

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi

Ocenie bedzie podlegac¢ 6 rezultatdw:

A Dowdd ksiegowy z dnia 31.05.2017 r. — PK 1/05/2017 — naliczenie wynagrodzen brutto
i potrgcen w liscie ptac za maj 2017 r. oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz
Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych finansowanych ze $rodkéw

pracodawcy — (wydruk),

>

Dowody ksiegowe z dnia 31.05.2017 r. — (wydruki):
PK 2/05/2017 — naliczenie podatku dochodowego od oséb prawnych,

>

PK 3/05/2017 — ustalenie wyniku finansowego netto za maj 2017 r.,

> >

Dziennik ksiegowan petny za maj 2017 r. — (wydruk).

Rachunek zyskow i strat w wariancie poréwnawczym za maj 2017 r. — (wydruk).

>

Bilans koricowy na dziert 31.05.2017 r. — (wydruk).

> >

Analiza i ocena ogdlnego zadtuzenia w latach 2015-2016.

Kryteria oceniania wykonania zadania praktyczi

poprawnos$¢ zaksiegowania operacji gospodarczych w programie finansowo-ksiegowym na

>

podstawie dowoddw Zrédtowych i sporzadzonych dowoddéw PK — polecen ksiegowania;

poprawnos¢ obliczenia kwoty podatku dochodowego od oséb prawnych;

>

poprawnos¢ sporzgdzenia rachunku zyskéw i strat w wariancie poréwnawczym;

> >

poprawnos$é sporzadzenia bilansu zamkniecia;

poprawnos$é obliczenia i interpretacji wskaznika ogdlnego zadtuzenia oraz oceny ogdlnego

>

zadtuzenia w badanym okresie.
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Umi ejetnosci sprawdzane zadaniem praktycznym:
1. Dokumentowanie i ewidencjonowanie operacji gospodarczych

1) sporzadza i kontroluje dowody ksiegowe oraz kwalifikuje je do ksiegowania;

2) interpretuje zdarzenia gospodarcze dokumentowane dowodami ksiegowymi;

4) klasyfikuje aktywa i pasywa;

5) wycenia aktywa i pasywa w ciggu roku obrotowego i na dzien bilansowy;

6) identyfikuje kategorie wynikowe;

8) przestrzega zasad funkcjonowania kont ksiegowych;

9) otwieraizamyka ksiegi rachunkowe;

10) ewidencjonuje operacje bilansowe i wynikowe na kontach syntetycznych i analitycznych
w réznych jednostkach;

14) ustala wynik finansowy metodg statystyczng i metoda ksiegowg;

18) stosuje oprogramowanie finansowo-ksiegowe.

3. Sporzadzanie sprawozdania finansowego i przeprowadzanie analizy finansowej

1) sporzadza jednostkowe sprawozdanie finansowe;
3) dobieraiinterpretuje wskazniki analizy finansowej;
4) oblicza wskazniki analizy finansowej;

5) ocenia sytuacje majatkowa i finansowg organizacji.

Il nne zadania praktydzme ot &R Se/d & kb DIKidAT o 2 a5 j2 ik

A zaksiegowania operacji gospodarczych na  podstawie dowoddéw  Zrédiowych
w programie finansowo-ksiegowym, sporzadzenia dokumentacji rozliczenia inwentaryzacji
na zataczonym formularzu oraz przeprowadzenia analizy finansowej przedsiebiorstwa, np.:
ptynnosci, sprawnosci dziatania, rentownosci, zadtuzenia;

A zaksiegowania  operacji gospodarczych na  podstawie dowoddéw  zrddtowych
w programie finansowo-ksiegowym, sporzadzenia kalkulacji kosztéw produkcji na
zataczonym formularzu oraz przeprowadzenia analizy finansowej przedsiebiorstwa, np.:
ptynnosci, sprawnosci dziatania, rentownosci, zadtuzenia;

A zaksiegowania  operacji gospodarczych na  podstawie dowoddéw  zrddtowych
w programie finansowo-ksiegowym, sporzadzenia planu kont, zestawienia obrotéw i sald
oraz przeprowadzenia analizy finansowej przedsiebiorstwa, np.: ptynnosci, sprawnosci
dziatania, rentownosci, zadtuzenia;

A zaksiegowania  operacji gospodarczych na  podstawie dowoddéw  zrddtowych
w programie finansowo-ksiegowym, sporzgdzania dokumentacji naliczenia odpisow
amortyzacyjnych na zatagczonym formularzu oraz przeprowadzenia analizy finansowej

przedsiebiorstwa, np.: ptynnosci, sprawnosci dziatania, rentownosci, zadtuzenia.
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PODSTAWA PROGRAMOWA KSZTALCENI

PODSTAWA PROGRAMOWA KSZTAtCENIA W ZAWODZIE TECHNIK EKONOMISTA - 331403.

1CELE KSZTALCENI A W ZAWODZI E

Absolwent szkoty ksztatcgcej w zawodzie technik ekonomista powinien by¢ przygotowany do

wykonywania nastepujgcych zadan zawodowych:

1)
2)
3)
4)
5)

2 .

planowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

obliczania podatkdw;

prowadzenia spraw kadrowo-ptacowych;

prowadzenia rachunkowosci;

wykonywania analiz i sporzadzania sprawozdan z dziatalnosci podmiotéw prowadzgcych
dziatalnos¢ gospodarcza.

EFEKTY KSZTALCENI A

Do wykonywania wyzej wymienionych zadan zawodowych niezbedne jest osiggniecie zaktadanych

efektdw ksztatcenia na ktére sktadajg sie:

1)

( BH
Uczen:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

10)

A W

.

Efekty ksztatcenia wspodélne dla wszys

P) . Bezpieczenstwo i hi giena pracy

rozrdznia pojecia zwigzane z bezpieczenstwem i higieng pracy, ochrong przeciwpozarowa,
ochrong srodowiska i ergonomig;

rozrdznia zadania i uprawnienia instytucji oraz stuzb dziatajgcych w zakresie ochrony pracy
i ochrony srodowiska w Polsce;

okresla prawa i obowigzki pracownika oraz pracodawcy w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy;

przewiduje zagrozenia dla zdrowia i zycia cztowieka oraz mienia i srodowiska zwigzane
z wykonywaniem zadan zawodowych;

okresla zagrozenia zwigzane z wystepowaniem szkodliwych czynnikdw w srodowisku pracy;
okresla skutki oddziatywania czynnikéw szkodliwych na organizm cztowieka;

organizuje stanowisko pracy zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami ergonomii, przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;

stosuje srodki ochrony indywidualnej i zbiorowej podczas wykonywania zadan zawodowych;
przestrzega zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stosuje przepisy prawa dotyczace
ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;

udziela pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach przy pracy oraz w stanach
zagrozenia zdrowia i zycia.
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( PD
Uczen:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

10)
11)
12)
13)

(JO
Uczen:

1)
2)
3)
4)

5)

( KP
Uczen:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

G) . Podej mowani e i prowadzenie dzi at al

stosuje pojecia z obszaru funkcjonowania gospodarki rynkowej;

stosuje przepisy prawa pracy, przepisy prawa dotyczgce ochrony danych osobowych oraz
przepisy prawa podatkowego i prawa autorskiego;

stosuje przepisy prawa dotyczgce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

rozrdznia przedsiebiorstwa i instytucje wystepujace w branzy i powigzania miedzy nimi;
analizuje dziatania prowadzone przez przedsiebiorstwa funkcjonujgce w branzy;

inicjuje wspolne przedsiewziecia z réznymi przedsiebiorstwami z branzy;

przygotowuje dokumentacje niezbedng do uruchomienia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

prowadzi korespondencje zwigzang z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

obstuguje urzadzenia biurowe oraz stosuje programy komputerowe wspomagajace
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej;

planuje i podejmuje dziatania marketingowe prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

planuje dziatania zwigzane z wprowadzaniem innowacyjnych rozwigzan;

stosuje zasady normalizacji;

optymalizuje koszty i przychody prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

Z). Jezyk obcy wukierunkowany zawodowo

postuguje sie zasobem s$rodkéw jezykowych (leksykalnych, gramatycznych, ortograficznych
oraz fonetycznych), umozliwiajgcych realizacje zadan zawodowych;

interpretuje wypowiedzi dotyczgce wykonywania typowych czynnosci zawodowych
artykutowane powoli i wyraznie, w standardowej odmianie jezyka;

analizuje i interpretuje krétkie teksty pisemne dotyczgce wykonywania typowych czynnosci
zawodowych;

formutuje krétkie i zrozumiate wypowiedzi oraz teksty pisemne umozliwiajgce
komunikowanie sie w sSrodowisku pracy;

korzysta z obcojezycznych zrédet informacji.

S) . Kompetencje personalne i spoteczne

przestrzega zasad kultury i etyki;

jest kreatywny i konsekwentny w realizacji zadan;
potrafi planowac dziatania i zarzgdzac¢ czasem;
przewiduje skutki podejmowanych dziatan;

ponosi odpowiedzialnos¢ za podejmowane dziatania;
jest otwarty na zmiany;

stosuje techniki radzenia sobie ze stresem;
aktualizuje wiedze i doskonali umiejetnosci zawodowe;
przestrzega tajemnicy zawodowej;

negocjuje warunki porozumien;

jest komunikatywny;

stosuje metody i techniki rozwigzywania problemow;
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13) wspotpracuje w zespole.

(OMZ). Organizacja pracy matych zespotlt ow
Uczen:

1) planujeiorganizuje prace zespotu w celu wykonania przydzielonych zadan;

2) dobiera osoby do wykonania przydzielonych zadan;

3) kieruje wykonaniem przydzielonych zadan;

4) monitoruje i ocenia jakos¢ wykonania przydzielonych zadan;

5) wprowadza rozwigzania techniczne i organizacyjne wptywajace na poprawe warunkéw
i jakos¢ pracy;

6) stosuje metody motywacji do pracy;

7) komunikuje sie ze wspoétpracownikami.

2)Ef ekty ksztatceni a wspol ne dl a Z
admini st us¢wyjgomaeve g o, stanowi gce podbi
w zawodzie | ub grupie zawodow PKZ(AU. I

PKZ( AU. m) Umi ej etnosSci stanowi gce podbudowe d

technik l ogi styk, technik ekonomi st a, techni
handl owi ec, technik ksiegarstwa
Uczen:

1) postuguje sie pojeciami z zakresu mikroekonomii i makroekonomii;

2) korzysta z programoéw komputerowych w pracy biurowej;

3) przygotowuje standardowe formy korespondenc;ji stuzbowej;

4) wykonuje prace zwigzane z przygotowaniem spotkan stuzbowych;

5) stosuje przepisy prawa dotyczgce tajemnicy stuzbowej oraz ochrony danych osobowych;

6) obstuguje sprzet i urzadzenia techniki biurowej;

7) przechowuje dokumenty;

8) dokonuje selekcji danych statystycznych pod katem ich przydatnosci analitycznej
i decyzyjnej;

9) rozrdznia rodzaje badan statystycznych oraz okresla ich przydatnos¢;

10) gromadzi informacje o badanej zbiorowosci;

11) rozrdzinia, oblicza i interpretuje podstawowe miary statystyczne;

12) przeprowadza analize statystyczng badanego zjawiska;

13) opracowuje i prezentuje dane statystyczne i wyniki badan;

14) stosuje programy komputerowe wspomagajgce wykonywanie zadan.
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3)

AU.
1.

Efekty ksztatcenia wtasciwe dla kwal
ekonomi st a

35 Pl anowani e i prowadzenie dziatalnosSci w

Organi zowani e dziatalnosci gospodarczej [

Uczen:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)
10)

11)
12)
13)

Uczen:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)
10)

stosuje przepisy Kodeksu spétek handlowych, Kodeksu cywilnego, Kodeksu postepowania
administracyjnego oraz przepisy podatkowe w zakresie wykonywanych zadan;

okresla zadania przedsiebiorcéw, instytucji finansowych, organéw administracji rzagdowej
i samorzgdowej;

rozrdznia formy organizacyjno-prawne dziatania przedsiebiorcéw;

organizuje wspotprace z kontrahentami i innymi podmiotami;

stosuje strategie marketingowe;

prowadzi sprawy zwigzane z obrotem materiatami, towarami i wyrobami gotowymi oraz
srodkami pienieznymi;

sporzgdza dokumenty zwigzane z obrotem materiatami, towarami i wyrobami gotowymi
oraz $rodkami pienieznymi;

stosuje rézne metody kalkulacji cen sprzedazy, w tym rozliczenia z tytutu podatku VAT;
rozrdznia rodzaje zapaséw i zasady ich normowania;

oblicza normy zapaséw w celu zachowania ciggtosci produkcji i sprzedazy oraz wskazniki
rotacji zapasow;

oblicza podatki bezposrednie i posrednie;

sporzgdza ewidencje i deklaracje podatkowe;

korzysta z programéw komputerowych wspomagajgcych prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej i rozliczen podatkowych.

Prowadzeni etspxroawy ckhadr owo

stosuje przepisy prawa dotyczgce spraw kadrowych, ptacowych, emerytalno-rentowych;
prowadzi dokumentacje dotyczgcg rekrutacji, zatrudnienia i przebiegu pracy pracownikéw;
sporzgdza dokumenty w sprawach emerytalno-rentowych pracownikéw;

oblicza wynagrodzenia wedtug réznych systemoéw ptac i z tytutu réznych umow;

oblicza zaliczki na podatek dochodowy od wynagrodzen wyptacanych osobom fizycznym:;
sporzadza listy pfac;

sporzgdza deklaracje z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych;

sporzgdza deklaracje i zeznania podatkowe dotyczgce podatku dochodowego od osdéb
fizycznych w zwigzku z wyptacaniem wynagrodzen;

oblicza i interpretuje wskazniki dotyczgce zatrudnienia i wynagrodzen;

korzysta z programéw komputerowych do prowadzenia spraw kadrowo- ptacowych,
ubezpieczeniowych i podatkowych.
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3. Sporzagdzanie planow, analiz i sprawozdan
Uczen:

1) rozrdznia rodzaje i strukture plandw;

2) przestrzega zasad i metod planowania;

3) sporzadza biznesplan;

4) obliczaiinterpretuje podstawowe miary oraz wskazniki analizy ekonomicznej;

5) rozrdznia metody, rodzaje i etapy analizy ekonomicznej;

6) przygotowuje informacje o wykonywaniu zadan organizacji niezbedne do analizy
ekonomicznej i sprawozdawczosci;

7) sporzadza sprawozdania z wykonania zaplanowanych zadan;

8) przygotowuje, w réznych formach, prezentacje materiatéw planistycznych i analitycznych;

9) korzysta z programéw komputerowych do obliczen, analiz i sprawozdan oraz z systemu
e-statystyki.

AU. 36 Prowadzenie rachunkowos$ci
1. Dokument owani e i ewidencjonowani e operacij.i
Uczen:

1) sporzadza i kontroluje dowody ksiegowe oraz kwalifikuje je do ksiegowania;

2) interpretuje zdarzenia gospodarcze dokumentowane dowodami ksiegowymi;

3) przestrzega zasad przechowywania dowododw ksiegowych;

4) klasyfikuje aktywa i pasywa;

5) wycenia aktywa i pasywa w ciggu roku obrotowego i na dzien bilansowy;

6) identyfikuje kategorie wynikowe;

7) przestrzega zasad i stosuje przepisy prawa dotyczgce prowadzenia rachunkowosci;

8) przestrzega zasad funkcjonowania kont ksiegowych;

9) otwieraizamyka ksiegi rachunkowe;

10) ewidencjonuje operacje bilansowe i wynikowe na kontach syntetycznych i analitycznych
w réznych jednostkach;

11) rozlicza koszty dziatalnosci organizacji;

12) planuje amortyzacje sSrodkdw trwatych i dokonuje odpiséw amortyzacyjnych;

13) rozrdznia i stosuje metody kalkulacji kosztow;

14) ustala wynik finansowy metoda statystyczng i metoda ksiegowa;

15) poprawia btedy w dowodach ksiegowych i ksiegach rachunkowych;

16) sporzadza zestawienie obrotéw i sald;

17) stosuje rézne formy rozliczen pienieznych;

18) stosuje oprogramowanie finansowo-ksiegowe.

2. Prowadzenie i rozliczanie inwentaryzacij.
Uczen:

1) rozrdzinia rodzaje, etapy i zasady inwentaryzacji;
2) przeprowadza inwentaryzacje réznymi metodami;
3) ustalaiinterpretuje rdoznice inwentaryzacyjne;

4) rozlicza réznice inwentaryzacyjne;
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5)

Uczen:

1)
2)
3)
4)
5)

3.

Szkota

sporzgdza dokumentacje przebiegu inwentaryzaciji.

Sporzgdzanie sprawozdania fnansowego I

sporzadza jednostkowe sprawozdanie finansowe;
identyfikuje przedmiot, zadania i metody analizy finansowej;
dobiera i interpretuje wskazniki analizy finansowej;

oblicza wskazniki analizy finansowej;

ocenia sytuacje majatkowg i finansowg organizacji.

pr z

WARUNKI REALI ZACJI KSZTALCENI A W ZAW

podejmujaca ksztatcenie w zawodzie technik ekonomista powinna posiada¢ nastepujgce

pomieszczenia dydaktyczne:

1)

2)

pracownie ekonomiczng, wyposazong w: stanowisko komputerowe dla nauczyciela,
stanowiska komputerowe dla ucznidw (jedno stanowisko dla jednego ucznia), wszystkie
komputery podfgczone do sieci lokalnej z dostepem do Internetu i z podtaczeniem do
drukarki oraz skanera, pakiet programoéw biurowych, projektor multimedialny, pakiety
oprogramowania do wspomagania operacji finansowo-ksiegowych, kadrowo-ptacowych,
obstugi sprzedazy i gospodarki magazynowej, prowadzenia ksiegi przychodéw i rozchodéw,
obliczania podatkéw, sporzadzania sprawozdan statystycznych, obstugi zobowigzan wobec
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) oraz inne programy aktualnie stosowane w pracy
technika ekonomisty, druki formularzy stosowanych w prowadzeniu dziatalnosci
produkcyjnej, ustugowej i handlowej, w tym dotyczgce zatrudnienia i ptac, formularze
dokumentéw ksiegowych oraz sprawozdan statystycznych, formularze jednostkowego
sprawozdania finansowego, zestaw przepisdw prawa dotyczacych prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej dostepne w formie drukowanej lub elektronicznej, wzorcowy plan kont,
podreczniki, literature zawodowa, stowniki i encyklopedie ekonomiczne, prawne oraz
dotyczace rachunkowosci;

pracownie techniki biurowej, wyposazong w:stanowisko komputerowe dla nauczyciela,
z drukarky sieciowg, ze skanerem i z projektorem multimedialnym oraz stanowiska
komputerowe dla ucznidéw (jedno stanowisko dla jednego ucznia), wszystkie komputery
podtaczone do sieci lokalnej z dostepem do Internetu i z podtgczeniem do drukarki sieciowe;j,
pakiet programéw biurowych, programy specjalistyczne do obstugi sekretariatu, urzadzenia
techniki biurowej, w szczegdlnosci takie, jak: telefon z automatyczng sekretarkay i faksem,
skaner, kserokopiarka, niszczarka, bindownica, urzadzenia techniki korespondencyjnej do
otwierania kopert, sktadania pism, kopertowania, frankowania, instrukcje obstugi urzadzen,
materiaty i srodki biurowe; druki formularzy stosowanych w prowadzeniu dziatalnosci
produkcyjnej, ustugowej i handlowej, w tym dotyczgce zatrudnienia, ptac i podatkéw, zestaw
przepisdw prawa dotyczacych prowadzenia korespondencji, prowadzenia dziatalnosci
produkcyjnej, ustugowej i handlowej, dostepne w formie drukowanej lub elektronicznej,
jednolity rzeczowy wykaz akt i instrukcje kancelaryjne, podreczniki, stowniki i encyklopedie
ekonomiczne, prawne oraz dotyczace rachunkowosci, stowniki jezyka polskiego oraz jezykéw
obcych, ktérych nauczanie jest prowadzone w szkole.

Ksztatcenie praktyczne moze odbywac sie w: pracowniach szkolnych, laboratoriach symulacyjnych,

przedsiebiorstwach, urzedach administracji publicznej oraz innych podmiotach stanowigcych
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potencjalne miejsce zatrudnienia absolwentdow szkot ksztatcgecych w zawodzie.

Szkota organizuje praktyki zawodowe w podmiocie zapewniajagcym rzeczywiste warunki pracy
wiasciwe dla nauczanego zawodu w wymiarze 6 tygodni (240 godzin).

4. Minimalna |iczba goddzin ksztatceni

Efekty ksztatcenia wspdlne dla wszystkich zawoddw oraz efekty ksztatcenia wspdlne
dla zawoddw w ramach obszaru administracyjno-ustugowego, stanowigce

podbudowe do ksztatcenia w zawodzie lub grupie zawodéw 280 godz.
AU.35 Planowanie i prowadzenie dziatalnosci w organizacji 470 godz.
AU.36 Prowadzenie rachunkowosci 520 godz.

YW szkole liczbe godzin ksztatcenia zawodowego nalezy dostosowaé do wymiaru godzin okreslonego w przepisach w sprawie
ramowych plandw nauczania dla publicznych szkét, przewidzianego dla ksztatcenia zawodowego w danym typie szkoty, zachowujgc
minimalng liczbe godzin wskazanych w tabeli odpowiednio dla efektéw ksztatcenia: wspdlnych dla wszystkich zawoddw
i wspdlnych dla zawoddw w ramach obszaru ksztatcenia, stanowigcych podbudowe do ksztatcenia w zawodzie lub grupie zawoddw
oraz wihasciwych dla kwalifikacji wyodrebnionych w zawodzie.

S . MOZLI WOSCI UZYSKI WANI A DODATKOWYCH
KSZTALCENI A

Absolwent szkoty ksztatcacej w zawodzie technik ekonomista po potwierdzeniu kwalifikacji AU.36
Prowadzenie rachunkowosci moze uzyskaé¢ dyplom potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie
technik rachunkowosci, po potwierdzeniu kwalifikacji AU.65. Rozliczanie wynagrodzen i danin
publicznych.
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